
• Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
• Abrechnung unserer Leistungen (SGB XI, SGB XII...) mit den Kostenträgern
• EDV-gesteuerte Erstellung aller Kostenrechnungen
• Bewohner- Mitarbeiterverwaltung
• Allgemeine administrative und organisatorische Verwaltungstätigkeiten.
• Unterstützung der Gäste und Angehörigen bei der Bearbeitung von Anträgen an Institutionen und

Behörden

Ihr Profil 

• Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise im Bereich Finanzbuchhaltung
• Kenntnisse in MEDIFOX DAN oder anderer Software der stationären Pflege sind von Vorteil
• Sie haben eine positive Einstellung zu pflegebedürftigen und alten Menschen
• Sie zeichnen sich durch ein sicheres Auftreten sowie gutes Kontakt- und Kooperationsverhalten im

Umgang mit Mitarbeiter*innen, Bewohner*innen und Vorgesetzten aus
• Sie sind ein Organisationstalent und verfügen über ausgeprägte Teamfähigkeit und Einsatzbereitschaft
• Gute EDV-Kenntnisse im Umgang mit den gängigen Microsoft Office Programmen runden Ihr Profil ab

Unser Angebot 

• ein vielseitiger Aufgabenbereich mit viel Gestaltungsspielraum und Entwicklungspotenzial

• ein aufgeschlossenes und unterstützendes Team

• eine wertschätzende Unternehmenskultur mit einem konstruktiven Austausch über alle Ebenen

• ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in Vollzeit mit einer Arbeitszeitverteilung von Montag bis Freitag

• ein attraktives Vergütungspaket

• die Möglichkeit der betrieblichen Altersversorgung

• Urlaubsanspruch von 30 Tagen

Bewerbung: 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung: 
Volkssolidarität Regionalverband Rostock e. V., Personalbüro, Sankt-Jürgens-Weg 18, 18273 Güstrow
oder per Mail an bewerbungen@vs-hro.de 

Bitte haben Sie Verständnis, dass postalische Bewerbungen aus organisatorischen Gründen nicht zurück-
gesendet werden. 

Wir, die Volkssolidarität Region Rostock, zählen mit unseren mehr als 60 Einrichtungen und ca. 3600 
Mitgliedern zu den größten Trägern der freien Wohlfahrtspflege in Mecklenburg-Vorpommern und bieten eine 
Vielzahl sozialwirtschaftlicher Dienstleistungen an. Mit unseren über 1000 hauptamtlich und mehr als 300 
ehrenamtlich Beschäftigten betreiben wir unter anderem Pflegeheime, Betreute Wohnanlagen, 
Kindertagesstätten, Pflegedienste, Tagespflegen, Autismusambulanzen und Begegnungsstätten. 

Sie finden uns in Rostock, Schwerin, Güstrow, Bützow, Krakow am See, Laage, Teterow, Brüel, Warin und 
Waren. Sie sind kaufmännisch veranlagt? Sie arbeiten strukturiert und präzise? Sie haben 
Organisationsgeschick, sind belastbar und haben eine selbstständige, ergebnisorientierte Arbeitsweise? 
Dann bietet Ihnen die Volkssolidarität Regionalverband Rostock e. V. eine Stelle als:

Verwaltungsmitarbeiter (m/w/d)
im Pflegeheim "Haus Lindeneck" Güstrow

30 Wochenstunden

Ihre Aufgaben

mailto:bewerbungen@vs-hro.de



